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1 INTRODUCAO

O Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), no intuito de padronizar a formatacdo de
trabalhos cientificos produzidos na instituicdo, apresenta este manual, o qual tem por
objetivo auxiliar os servidores e o corpo discente no processo de elaboracdo desses
trabalhos. A Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) determina normas, no
ambito da documentacéo e informacédo, que especificam os principios gerais para a
elaboracédo e a formatacéo de trabalhos académicos e cientificos, tendo em vista a
apresentacao e o registro destes na Instituicdo de ensino ao qual forem submetidos.
Assim, o desenvolvimento deste manual foi baseado nas Normas Brasileiras
aprovadas pela ABNT (NBR) 6022/2018, 6023/2018, 6024/2012, 6027/2012,
10719/2015, 14724/2011, 15287/2011, nesta edicdo com as atualizacdes das
normas 6028/2021, 10520/2023 e o acréscimo da 15437/2023 e 6029/2023 e a
Norma de Apresentacdo Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE), que remete a formatacdo de tabelas e quadros para apresentacdo de
informacbes. Em situacdes nas quais as normas especificadas ndo definem ou
definem com mais de uma opc¢ao para o caso, neste manual estdo apresentadas as

recomendagdes da Instituigao.

As revisdes foram feitas por bibliotecérios, com base nas normas vigentes e de acordo
com o que determina a Portaria n°® 1.709, de 21 de outubro de 2021, que dispde sobre
o fluxo de depdsito dos Trabalhos Finais de Curso, produzidos no ambito dos cursos
de graduacao e pos-graduacéao ofertados pelo Ifes, no Repositério Institucional, a qual

destaca em seu Art. 1° que:

Todo Trabalho Final de Curso produzido no dmbito dos cursos de graduacao
e pos-graduacdo, das varias modalidades dos cursos presenciais,
semipresenciais ou a distancia do Ifes, independentemente da natureza e/ou
formato (tais como artigo cientifico, monografia, dissertagdo, tese, reviséo
sistematica e aprofundada da literatura, portfélio, dentre outros), devera ser
depositado no Repositério Institucional do Ifes (IFES, 2021, grifo nosso).




2 FORMAS DE APRESENTACAO DE TEXTOS

Trabalhos académicos e cientificos sdo produzidos com o objetivo de promover e
divulgar o conhecimento, assim, as descobertas e informacdes cientificas devem ser
registradas e difundidas por meio de textos escritos e/ou comunicadas publicamente,
mesmo que as diretrizes metodoldgicas para tal registro e divulgacdo sejam préticas

e tenham uma estruturacao logica de carater universal.

Os trabalhos cientificos diferenciam-se quanto aos seus objetivos, a natureza do
proprio objeto abordado e de acordo com cada area do conhecimento humano.
Apresentam, para tanto, uma estruturagcdo propria e delimitada por regras que visam
a padronizacao do texto e de sua forma de apresentacdo, tendo em vista uniformizar
0 registro das informacfes e facilitar a utilizacdo desta base de dados pelos

pesquisadores que a ela tenham acesso.

Este Manual tem como objetivo principal a estruturacéo de trabalhos académicos e
cientificos (teses, dissertacdes, trabalho final de curso — TFC ou trabalho de concluséo
de curso — TCC). Contudo, as normas aqui apresentadas estendem-se a outros
trabalhos no contexto da escrita técnica cientifica, por exemplo: resumos, resenhas,

artigos cientificos etc. Algumas das principais formas de textos apresentadas séao:
2.1 MONOGRAFIA

Trabalhos académicos — monografia (trabalho de concluséo de curso — TCC, trabalho
final de curso — TFC, trabalho de graduacao interdisciplinar — TGI, trabalho final de
curso de especializacao e/ou aperfeicoamento e outros): — é o documento escrito que
representa o resultado de um estudo sobre um assunto especifico escolhido. O texto
da monografia caracteriza-se por estar relacionado ao contexto de uma determinada
area de conhecimento, referente a uma disciplina, modulo, estudo independente,
curso, programa e/ou outros ministrados. E realizada sob a coordenacdo de um
orientador em conformidade com a ABNT NBR 14724 (2011a).

Monografia para obtencéo de grau de Mestre (Dissertacdo) — é o documento que

traz um estudo minucioso de uma pesquisa que versa sobre um tema Unico e

delimitado. Embora ndo haja necessidade de apresentar novos conhecimentos, o
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pesquisador expde formas inovadoras de reflexdo sobre uma realidade ja conhecida.
Deve revelar capacidade metodoldgica, sistematizacado das informacdes e dominio
das técnicas de pesquisa. A dissertacdo € realizada sob a coordenacdo de um
orientador (doutor), visa a obtencao do titulo de mestre, conforme a ABNT NBR 14724
(2011a) e deve ser defendida publicamente.

Monografia para obtencdo de grau de Doutor (Tese) — documento que traz o
resultado de um estudo cientifico de pesquisa teorica, de campo, documental,
experimental, historica ou filoséfica de um tema Unico, especifico, delimitado e restrito.
Deve ser elaborada com base em investigacdes originais, ter rigor na argumentagao,
apresentar provas e representar um avanco para a respectiva area cientifica. A tese
€ realizada sob a coordenacdo de um orientador (doutor) visando a obtencao do titulo
de doutor ou similar de acordo com a ABNT NBR 14724 (2011a) e deve ser defendida
publicamente.

2.2 RESUMO

Resumo, de acordo com a ABNT NBR 6028 (2021, p. 5), é a “apresentagao concisa
dos pontos relevantes de um documento”. Deve-se ressaltar sucintamente o conteudo
de um texto por meio de uma sequéncia de frases concisas em paragrafo Unico, sem

enumeracgdo de tépicos. Convém usar o verbo na terceira pessoa.

O resumo, quando nao estiver contido no documento, deve ser precedido pela
referéncia. A referéncia € opcional quando o resumo estiver contido no proprio

documento e deve ficar logo apés o titulo da secdo (Resumo).

As palavras-chave ou descritores devem constar logo abaixo do texto do resumo em,
no méaximo cinco, separadas por ponto e virgula. Elas representam o contetudo do
documento e séo escolhidas, preferencialmente, em vocabulario controlado utilizado
pelo sistema da biblioteca. Recomenda-se que sejam usadas no resumo as mesmas

palavras-chave constantes na ficha catalografica (APENDICE E).

Exemplo:

Palavras-chave: gestacéo; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.
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A finalidade do resumo é permitir ao leitor decidir sobre a conveniéncia de consultar
ou n&o o texto integralmente, de acordo com a ABNT NBR 6028 (APENDICE K).

Conforme a NBR 6028 (2021), os tipos de resumos s&o:
* indicativo — destaca os pontos principais do texto, sem apresentar detalhes,

nao dispensando consulta ao original.

* informativo — deve salientar o objetivo da obra, as finalidades, os métodos e
as técnicas empregadas, os resultados e as conclusdes. Pode dispensar

consulta ao original.

Quanto a extensao, 0s resumos devem conter:
a) de 150 a 500 palavras — os resumos de trabalhos académicos (teses,
dissertacOes e outros) e relatérios técnico-cientificos;
b) de 100 a 250 palavras — os resumos de artigos de periédicos;
c) de 50 a 100 palavras — os resumos de documentos nao contemplados nas
alineas anteriores.

2.3 RECENSAO E RESENHA

Conforme a ABNT NBR 6028 (2021), a resenha e recenséo devem fornecer ao leitor
uma ideia do documento ou objeto, analisando e descrevendo seus aspectos
relevantes. Devem ser compostas por uma sequéncia de frases concisas, sem
enumeracao de topicos. Elas ndo estéo sujeitas a limite de palavras e se caracterizam
por serem elaboradas por outrem — que ndo seja o autor do documento ou objeto. E
obrigatério serem precedidas pela referéncia quando forem publicadas

separadamente.

* recenséo — analise critica, descritiva e/ou comparativa, geralmente elaborada

por especialista;
* resenha — analise do conteudo de um documento, objeto, fato ou evento.

De acordo com Santos (2002), resenhar consiste em examinar e apresentar o

contelido de obras prontas, acompanhadas ou ndo de avaliacao critica. Para Medeiros
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(2009, p. 145), resenha é:

[...] um tipo de redagdo técnica que inclui variadas modalidades de texto:
descricao, narracdo e dissertacao. Estruturalmente descreve as propriedades
da obra (descricao fisica da obra), relata as credenciais do autor, resume a
obra, apresenta as suas conclus@es e metodologia empregada, bem como
expde um quadro de referéncias em que o autor se apoiou (narragdo) e,
finalmente, apresenta uma avaliagdo da obra e diz a quem a obra se destina
(dissertacgéo).

Segundo Appolinario (2011, p. 169), “resenha é a apreciacéao critica de um texto, livro

ou artigo. O objetivo da resenha € o de resumir as principais ideias do texto original e

discuti-las criticamente”.
2.4 RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

Relatorio técnico-cientifico, de acordo com ABNT NBR 10719 (2015, p. 3), € o
‘documento que descreve formalmente o progresso ou resultado de pesquisa
cientifica e/ou técnica”, apresentando informagdes suficientes de forma a tracar
conclusbes e fazer recomendacdes. E estabelecido em fungdo e sob a

responsabilidade de um organismo ou da pessoa a quem sera submetido.

Fazem parte do relatorio técnico-cientifico os elementos expostos no Quadro 1 a

seqguir:

Quadro 1 — Estrutura do relatério técnico-cientifico

Parte Externa | Capa (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Parte Interna: | aAgradecimentos (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Elementos

pré-textuais | Lista de ilustragGes, tabelas (opcional)

Lista de simbolos, abreviaturas etc. (opcional)

Sumario (obrigatério)

Introdugao (obrigatorio)

Elementos

textuais Desenvolvimento (obrigatério)

Consideracdes finais (obrigatorio)

Referéncias (obrigatorio)
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Glossario (opcional)

Elementos Apéndice (opcional)

pos-textuais | Anexo (opcional)

indice (opcional)

Formulario de identificagédo (opcional)
Fonte: autoria propria com informagdes extraidas da ABNT NBR 10719 (2015).

ATENCAO: Todos os modelos de documentos referentes aos elementos Pré-textuais e Pds-
textuais estéo ilustrados nos Apéndices

A ABNT NBR 10719 (2015, p. 9, grifo nosso), “recomenda espacamento simples
para o documento e para as margens: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior
de 2 cm [...] fonte tamanho 12”.

O Ifes recomenda o uso das fontes Arial, Times New Roman ou Helvética; a opgéo escolhida deve
ser adotada em todo o texto.

A ABNT NBR 10719 (2015, p. 9), recomenda ainda que as citacdes com mais de trés
linhas, notas de rodapé, paginacdo, dados internacionais de catalogacdo-na-
publicacéo, legendas, notas e fontes das ilustracdes e tabelas devem ser em tamanho

menor e uniforme.

O Ifes recomenda o uso da fonte no tamanho 10.

2.5 ARTIGO CIENTIFICO

De acordo com ABNT NBR 6022 (2018a, p. 2), artigo cientifico é “parte de uma
publicagdo, com autoria declarada de natureza técnica e/ou cientifica”. Segundo
Medeiros (2009, p. 203):

O artigo cientifico trata de problemas cientificos, embora de extens&o
relativamente pequena. Apresenta o resultado de estudos e pesquisas. E, em
geral, € publicado em revistas, jornais ou outro periédico especializado.
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Quanto ao conteudo, o artigo cientifico deve abordar temas atuais, sua redacéo deve

ser clara e objetiva e levar em conta o publico a que se destina.

De acordo com a ABNT NBR 6022 (2018a), o artigo cientifico deve atender as normas

de submisséo da revista de escolha do pesquisador.
Estruturalmente, o artigo cientifico € composto dos elementos expostos no Quadro 2:

Quadro 2 — Elementos que compdem um artigo cientifico

Titulo e subtitulo (se houver), no idioma do documento (obrigatério)

Titulo e subtitulo (se houver), em outro idioma (opcional)

Autor (obrigatério)

Pré-textuais Resumo no idioma do documento (obrigatério)

Resumo em outro idioma (opcional)

Datas de submisséo e aprovagao do artigo (obrigatorio)

Identificagéo e disponibilidade (opcional)

Introducao (obrigatério)

Textuais Desenvolvimento (obrigatdrio)

Consideragdes finais (obrigatorio)

Referéncias (obrigatério)

Glossario (opcional)

Pos-textuais | Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Fonte: autoria propria com informagdes extraidas da NBR 6022 (2018a).

ATENCAO: Todos os modelos de documentos referentes aos elementos Pré-textuais e Pés-
textuais estao ilustrados nos Apéndices.

Os trabalhos finais de curso em formato de artigo deverdo trazer, ao final do artigo, a Folha de

Aprovacédo com as respectivas assinaturas dos membros da banca.
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2.6 POSTERES TECNICOS E CIENTIFICOS

De acordo com a ABNT NBR 15437 (2023b, p. 1), poster € um “instrumento de
comunicagado que sintetiza e divulga um conteudo”. Sua estrutura se apresenta

conforme consta no Quadro 3 a seguir:

Quadro 3 — Elementos que compdem um poster

Titulo (obrigatério) deve constar na parte superior do poster.

Subtitulo (opcional) se houver, deve ser tipograficamente diferente do titulo ou
separado por dois pontos.

Autor (obrigatorio), os nomes dos autores devem aparecer logo abaixo do titulo.

Nota: em trabalhos académicos, podem ser mencionados os nomes dos
orientadores.

Informacgdes complementares (opcional) — Nome da instituicao de origem,
quando de autoria pessoal, cidade, estado, pais, enderecgo eletrénico, data e
demais informacdes relevantes.

Estrutura | Resumo (opcional) elaborado conforme a ABNT NBR 6028, com até 100
palavras, seguido das palavras-chave.

Conteudo (obrigatério) apresentar as ideias centrais do trabalho, em forma de
texto e/ou de tabelas, de acordo com as Normas de apresentagao tabular do

IBGE, e/ou em forma de ilustracbes. Recomenda-se evitar o uso de notas de

rodapé.

Citacdes (opcional) elaboradas conforme a ABNT NBR 10520. Recomenda-se
evitar o uso de citacoes diretas.

Referéncias (opcional) elaboradas conforme a ABNT NBR 6023.

Suporte: o pOster pode ser apresentado em meio impresso (papel, lona, plastico,

Regras gerais " ) .
acrilico, entre outros) ou em meio eletrénico.

Para poster impresso, recomendam-se as seguintes dimensdes: a) largura: 0,60

DTS m até 0,90 m; b) altura: de 0,90 m a 1,20 m.
Projeto O projeto grafico é de responsabilidade do autor. O pdster deve ser legivel a uma
grafico distancia de pelo menos 1 m.

Fonte: autoria propria com informagdes extraidas da NBR 15437 (2023b).

2.7 LIVROS E FOLHETOS

A ABNT NBR 6029 (2023c) “estabelece os principios gerais para apresentagao dos

elementos que constituem o livro ou o folheto”. E importante diferenciar cada um

desses documentos:
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» folheto: publicagdo ndo periddica que contém no minimo cinco € N0 maximo
49 péaginas, excluidas as capas, e que € objeto de Numero Padrao Internacional
de Livro (ISBN);

+ livro: publicacdo nédo periddica que contém acima de 49 péaginas, excluidas as
capas, e que é objeto de Numero Padréo Internacional de Livro (ISBN).

O Quadro 4, apresenta a estrutura e 0s elementos que comp&em o livro ou o folheto.

Quadro 4 — Estrutura e elementos do Livro ou Folheto

Estrutura Elementos

Sobrecapa (opcional)

Capa (obrigatorio)

Primeira capa:

e Nome do(s) autor(es);

e titulo e subtitulo (se houver) por extenso;
e nome da editora e/ou logomarca.

Recomenda-se indicar edigao, local (cidade) e ano de publicagao.

Segunda e terceira capas: Nao podem conter material de propaganda.

Quarta capa ou contracapa: Deve ser impresso o ISBN, conforme a ABNT
NBR ISO 2108. Podem constar o resumo do conteuddo e o endereco da
Parte editora.

externa

Folhas de guarda (obrigatorio) sdo folhas dobradas ao meio e coladas no
comeco e no fim do livro, para prender o miolo as capas duras, usado somente
se for encadernado.

Folhas de guarda (obrigatorio) sdo folhas dobradas ao meio e coladas no
comeco e no fim do livro, para prender o miolo as capas duras, usado somente
se for encadernado.

Lombada (obrigatério), elaborada conforme a ABNT NBR 12225, quando o
livro ou folheto a comportar.

Orelhas (opcional). Recomenda-se que contenham os dados biograficos do
autor e comentario sobre a obra. Podem constar publico a que se destina e
outras informacdes.

Falsa folha de rosto (opcional)

Parte a) no anverso, o titulo por extenso;
interna , ~ . s
b) no verso, informacgdes relativas a série a que pertence.




Parte
interna

Pré-
textuais

Folha de rosto (obrigatério)

Os elementos do anverso da folha de rosto devem ser apresentados na
seguinte ordem:

a) autor: nome de pessoa fisica ou pessoa juridica. Coordenador e/ou
organizador, se houver, devem ser identificados pelo nome seguido do tipo de
participagao;

b) titulo e subtitulo: o titulo e, se houver, o subtitulo deve ser diferenciado
tipograficamente. A obra em varios volumes deve ter um titulo geral. Além
deste, cada volume pode ter um titulo especifico;

¢) outros colaboradores, se houver: nome de tradutor, ilustrador, compilador,
entre outros deve ser seguido da respectiva indicacao do tipo de participacao;

d) indicagao de edicao: deve ocorrer a partir da segunda edigdo. Podem ser
indicados os acréscimos, como revisada, aumentada, entre outros;

€) numeracao do volume: se houver mais de um volume, parte, tomo, entre
outros, a numeragao deve ser apresentada em algarismos arabicos, precedida
de sua designacao especifica;

f) editora: o nome da editora deve ser inserido na parte inferior da pagina;
g) local de publicagéo: deve ser indicada a cidade da editora;

h) ano de publicagao: deve ser apresentado em algarismos arabicos e de
acordo com o calendario gregoriano.

NOTA: O ano de publicagao corresponde ao ano da edi¢cdo e ndo ao da
reimpressao.

Verso da folha de rosto
Deve conter os seguintes elementos:

a) direito autoral: deve compreender, nesta ordem, o simbolo de copirraite ©, o
ano em que se formalizou o contrato de direito autoral e o detentor dos
direitos;

EXEMPLO
© 2020 Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

b) direito de reprodugao do livro, folheto ou parte deles: devem ser registradas
informacgdes sobre autorizagédo de reproducao do conteudo da publicagao;

EXEMPLO 1

Qualquer parte desta publicagao pode ser reproduzida, desde que citada a
fonte.

EXEMPLO 2

Todos os direitos desta edigao reservados a Editora Esmeralda.
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c) titulo original: deve ser mencionado o titulo original quando o livro ou o
folheto for uma traducéo;

EXEMPLO 1
Titulo original: Missién olvido.

d) outros suportes disponiveis: podem ser registradas informagdes sobre
disponibilidade em outros suportes;

EXEMPLO

Parte

interna Disponivel também em formato digital.

e) créditos: podem ser informados créditos institucionais; comisséo cientifica,
técnica ou editorial; créditos técnicos (projeto grafico, normalizagao,

Pré- copidesque, revisdo, diagramagéao e formatagéo, capa e ilustracdes, entre

textuais outros); 6rgao de fomento e outras informagdes;

f) dados internacionais de catalogagao na publicagao: devem ser elaborados
conforme o codigo de catalogacédo vigente. Deve constar, abaixo da ficha
catalografica, o nome e o nimero do registro, no Conselho Regional de
Biblioteconomia (CRB), do bibliotecario responsavel pela catalogacao;

g) dados de identificagéo da editora: podem ser indicadas informagdes como
nome, endereco e localizagdo eletrénica.

Errata (opcional)

Deve ser inserida logo apés a folha de rosto, constituida pela referéncia da
publicagao e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou encartado,
acrescido ao livro apds impresso.

Dedicatoria (opcional)

Agradecimento (opcional)

Epigrafe (opcional)

Lista de ilustragbes

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério) - De acordo com a NBR 6027 (2012b)

Prefacio e/ou apresentagao (opcional)

Textuais Texto: Parte em que é desenvolvido o conteldo, antecedida, opcionalmente,
por prefacio e/ou apresentacdo. Livro pode ser dividido em capitulos, partes,
entre outro.

Posfacio (opcional)

Pés- Referéncias - De acordo com a ABNT NBR 6023

textuais

Glossério opcional)

Apéndice (opcional)
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Anexo (opcional)

indice (opcional)

Colofao (opcional)

Paginacgao - As folhas iniciais do livro até o sumario sdo contadas, mas nao
numeradas.

Titulo interno (opcional) elaborar a numeragao progressiva das partes, dos
capitulos, das sec¢bes, dentre outros, conforme a ABNT NBR 6024.

Titulo corrente (opcional) recomenda-se que seja localizado no alto da
mancha. Pode ser constituido do nome do autor, titulo por extenso ou
Regras abreviado do livro; autor e titulo do capitulo ou da parte. As informagdes
gerais podem ser distribuidas nas paginas pares e impares.

Citagoes - elaborada conforme a ABNT NBR 10520.

Abreviaturas e siglas - Quando mencionadas pela primeira vez no texto,
devem ser indicadas entre parénteses e precedidas do nome completo. Nas
mengdes subsequentes, pode-se utilizar somente a abreviatura ou sigla.

Notas - apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

Fonte: autoria propria com informagdes extraidas da NBR 6029 (2023c).

2.7.1 Livros e folhetos em meio eletrdénico

Conforme a ABNT NBR 6029 (2023c), as regras gerais para publicagdo em meio
eletronico:
» O projeto grafico € de responsabilidade do editor ou da editora da publicacao;
* Recomenda-se indicar o nUmero da pagina, a posi¢do ou o localizador;

« A estrutura de um livro ou folheto em meio eletronico é constituida conforme

apresentado no Quadro 4 acima,

* Deve serindicado o ISBN para a versao digital.
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3 PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa € uma das etapas da pesquisa. De acordo com ABNT NBR

15287 (2011b), a organizacao desse projeto segue a estrutura descrita no Quadro 5:

Quadro 5 — Estrutura e elementos que compdem o projeto de pesquisa

Estrutura Elementos

Capa (opcional)

e Nome da instituicao

e Nome do(s) autor(es)

e Titulo e subtitulo (se houver)

Parte externa

e Local (cidade)
e Ano da entrega do trabalho
Lombada (opcional), usada apenas na versao impressa

Folha de rosto (obrigatério)

e Nome do(s) autor(es)

e Titulo e subtitulo (se houver)

e Natureza (tipo de projeto e Instituicao)
e Nome do Orientador e/ou Coorientador
e Local (cidade)

Pré-textuais e Ano da entrega do trabalho

Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério) - De acordo com a NBR 6027 (2012b)

Introdugao (exposi¢cédo do tema)
Problema
Hipotese (quando couber)

Objetivos

Textuais Justificativa

Referencial tedrico

Metodologia

Recursos

Cronograma (APENDICE W)

Referéncias (obrigatdrio)

Pos-textuais

Glossario (opcional)
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Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

indice (opcional)

Fonte: autoria propria com informagdes extraidas da NBR 15287 (2011b).

ATENCAO: Todos os modelos de documentos referentes aos elementos Pré-textuais e Pés-

textuais estao ilustrados nos Apéndices.

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
3.1.1 Capa

E um elemento opcional. Tem como objetivo proteger e oferecer melhor apresentacio
ao trabalho. A capa deve conter o nome da instituicdo a qual deve ser submetido o
projeto de pesquisa, o(s) nhome(s) do(s) autor(es), titulo, subtitulo (se houver), local

(cidade) da entidade onde deve ser apresentado, e ano (entrega) (APENDICE B).
3.1.2 Folha de rosto

E um elemento obrigatério. Deve conter as seguintes informacées: nome(s) do(s)
autor(es), titulo do trabalho, subtitulo (se houver), natureza: tipo de projeto de
pesquisa e nome da entidade a que deve ser submetido, nome do orientador,
coorientador ou coordenador (se houver), local (cidade) da instituicdo onde deve ser

apresentado e ano de depésito (da entrega) (APENDICE C).
3.1.3 Listade ilustracbes

E um elemento opcional. E elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por nome especifico e acompanhado do respectivo nimero
da pagina (APENDICE M).

A ABNT NBR 14724 (2011b, p. 8) deixa a critério do autor do trabalho académico “[...]

a elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas,

fluxogramas, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras)”.
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Cunha e Cavalcante (2008, p. 229), apontam alguns exemplos de ilustracéo, tais
como: “as tabelas, gréficos, mapas e laminas, com indicacdo das paginas onde
aparecem. Essa lista € um dos elementos que podem aparecer na parte pre-textual

do livro; indice de ilustragdes, tabela de ilustragdes”.

Para elaboracdo de uma lista de ilustragdes o Ifes recomenda que tenha, no minimo, cinco
elementos (descricdo) em cada uma delas.

3.1.4 Lista de tabelas

E um elemento opcional. E elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por nome especifico e acompanhado do respectivo nimero
de pagina (APENDICE N).

Para elaboracdo de uma lista de Tabelas o Ifes recomenda que tenha, no minimo, cinco
elementos (descricdo) em cada uma delas.

3.1.5 Lista de abreviaturas e siglas

E um elemento opcional. Consiste na relagéo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressfes correspondentes, grafadas
por extenso (APENDICES O e P).

3.1.6 Listade simbolos

E um elemento opcional. E elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,

com o devido significado.
3.1.7 Sumario

E um elemento obrigatorio. Conforme a ABNT NBR 6027 (2012b), é a enumeracio

das principais divisdes, sec¢des e outras partes do trabalho na ordem e grafia em que
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o0 assunto foi desenvolvido, seguido da respectiva paginacao inicial. Os elementos pré-

textuais ndo figuram no sumario (APENDICE Q).

Deve-se utilizar a numeracdo progressiva, seguindo a NBR 6024 (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas, 2012a) (APENDICE Q).

* 0s titulos das secdes devem ser destacados tipograficamente, de forma

hierarquica, da se¢ao primaria a quinaria.
3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

De acordo com a ABNT NBR 15287 (2011, p. 5), o:

texto deve ser constituido de uma parte introdutéria, na qual devem ser
expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipétese(s),
guando couber(em), bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s)
justificativa(s). E necessario que sejam indicados o referencial tedrico que o
embasa, a metodologia a ser utilizada, assim como 0s recursos e 0
cronograma necessarios a sua consecugao.

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

3.3.1 Referéncias

E um elemento obrigatério que “fixa a ordem dos elementos das referéncias e
estabelece convencdes para a transcricéo e a apresentacao da informacao originada
do documento e/ou de outras fontes de informagéo”, conforme a ABNT NBR 6023
(2018b), (APENDICE R).

O manual de Normas para elaboragao de referéncias - NBR 6023: documento impresso e/ou
digital, elaborado por bibliotecario(a)s do Ifes, foi desenvolvido baseado em normas técnicas
vigentes.

Esta disponivel online no seguinte endereco:
http://biblioteca.ifes.edu.br:8080/pergamumweb/vinculos/000019/00001950.pdf



http://biblioteca.ifes.edu.br:8080/pergamumweb/vinculos/000019/00001950.pdf
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3.3.2 Glossério

E um elemento opcional. Consiste na relacdo de palavras, em ordem alfabética,
empregadas no texto e acompanhadas das respectivas definicbes (Associacao

Brasileira de Normas Técnicas, 2011b).
3.3.3 Apéndice(s)

E um elemento opcional. Refere-se a um material elaborado pelo préprio autor do
trabalho para possivel consulta durante a leitura do texto (Associacéo Brasileira de
Normas Técnicas, 2011b), (APENDICE B).

3.3.4 Anexo(s)

E um elemento opcional. Diz respeito ao material que néo foi elaborado pelo autor do
trabalho, mas que deve servir para consulta durante a leitura do texto (Associacao

Brasileira de Normas Técnicas, 2011b).
3.3.5indice

E um elemento opcional. Consiste em uma “lista de palavras, ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informagdes contidas no texto”.

Elaborado conforme a NBR 6034 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2005,
p. 1).

3.4 APRESENTACAO GRAFICA DO PROJETO DE PESQUISA

O Ifes, baseado na ABNT NBR 15287 (2011b), adota as seguintes recomendacdes

para projeto de pesquisa, conforme o Quadro 6:

Quadro 6 — Apresentagao do projeto de pesquisa

e papel em branco ou reciclado,
Papel o formato A4 (21 cm x 29,7cm),

e impresso em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para
ilustragdes.

e esquerda e superior de 3 cm;
Margens o direita e inferior de 2 cm.
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Fonte

e O Ifes recomenda fonte Arial, Times New Roman ou Helvética, a opgao
escolhida deve ser adotada em todo o texto;

o texto: fonte 12 (inclusive a capa e os elementos pré-textuais e pos-
textuais).

Texto

e digitado com espacgo 1,5 (um e meio) entre as linhas;

Obs: excetuando as citagbes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
legendas das ilustragdes, quadros e tabelas, nota explicativa na folha de
rosto, referéncias que devem ser digitados em espaco simples;

e recuo do paragrafo (primeira linha): o Ifes ndo recomenda utilizar;

e 0 alinhamento do paragrafo ¢ justificado. (exceto as referéncias, que sao
alinhadas a esquerda);

e 0s paragrafos devem ser separados por um uma linha em branco
(aproximadamente 5mm ou 15 pontos).

Citacoes

e as citagdes devem ser apresentadas conforme a NBR 10520 (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, 2023a) ou de acordo com a se¢éo 5 deste
documento.

Referéncias

o digitadas em espaco simples entre as linhas;

e separadas entre si por um espacgo simples em branco;
e recuo a margem esquerda;

e organizadas em ordem alfabética.

Notas de rodapé

o digitadas dentro das margens;

e separadas do texto por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5
cm, a partir da margem esquerda;

e Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem
espaco entre elas;

e fonte tamanho 10.

Titulos

e os titulos das se¢des primarias devem comecar no anverso da folha;

e na sua parte superior e serem separadas do texto que os sucede por uma
linha em branco (aproximadamente 5 mm ou 15 pontos);

e 0s titulos das subsec¢des devem ser separados do texto que os precede e
que os sucede por uma linha em branco (aproximadamente 5 mm ou 15
pontos);

e o indicativo numérico de uma segao, em algarismo arabico, precede seu
titulo, alinhado a esquerda e separado por um espago de caractere;

e 0s titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda
linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

e os titulos sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, resumo,
abstract, lista de figuras, lista de tabelas, lista de quadros, lista de graficos e
simbolos, lista de abreviaturas e siglas, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados, em caixa alta e
em negrito.
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O Ifes recomenda que seja utilizado o modelo de numeragéo progressiva
destacado abaixo:

Exemplo:

¢ todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente (exceto a capa e ficha catalografica);

e A numeracao deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha;
(APENDICE A).

e Na folha de rosto, os elementos da nota explicativa (tipo de trabalho,
objetivo, 0 nome da instituicdo e a &rea de concentracédo) devem ser alinhados
do meio da mancha grafica (espaco delimitado de impresséo dentro de uma
pagina) para a margem direita, utilizando fonte 10 e espagamento simples
entre as linhas (APENDICE C).

e Havendo apéndice(s) e anexo(s), as suas folhas ou paginas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginagdo deve dar seguimento a do
texto principal;

e aabreviatura ou sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve
ser indicada entre parénteses, precedida do nome completo (APENDICE O e
P);

e as tabelas devem ser apresentadas conforme as Normas de Apresentacao
Tabular do IBGE ou de acordo com a secdo 4.4.2 deste documento
(APENDICE N).

Fonte: autoria propria com informagdes extraidas da ABNT NBR 15287 (2011).
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4 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO: TCC, TFC, DISSERTACAO E
TESE

A pesquisa busca desenvolver as etapas propostas no projeto de pesquisa. De acordo
com a ABNT NBR 14724 (2011a), a estrutura de um trabalho académico-cientifico
compreende: parte externa e parte interna; elementos pré-textuais, textuais e pos-

textuais (APENDICES A e B), conforme destacado no Quadro 7 a seguir:

Quadro 7 — Elementos que compdem a estrutura do trabalho académico-cientifico

Estrutura Elementos

Capa (obrigatério):
Parte externa: o
o Nome da institui¢ao;

Nome do(s) autor(es);

Titulo e subtitulo (se houver);

Numero do volume (se houver mais de um);
Local (cidade);
e Ano da entrega do trabalho.

Lombada (opcional), usada apenas na versao impressa.

Folha de rosto (obrigatério):

Parte interna: Nome do(s) autor(es);

Titulo e subtitulo (se houver);

Numero do volume (se houver mais de um);
Natureza (tipo de projeto e Instituigdo);
Nome do Orientador e/ou Coorientador;

Pré-textuais

Local (cidade);
e Ano da entrega do trabalho.

Ficha catalografica (obrigatério), deve ser elaborada por um(a) bibliotecario(a).

Errata (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatorio)

Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)

Lista de ilustragdes (opcional)
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Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Introducao (obrigatorio)

Textuais Desenvolvimento (obrigatorio)

Concluséo (obrigatdrio)

Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)

Pos-textuais
Apéndice(s) (opcional)

Anexo(s) (opcional)

indice (opcional)

Fonte: autoria prépria com informacgdes extraidas da NBR 14724 (2011).

4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
4.1.1 Capa

E um elemento obrigatério. Tem como objetivo proteger e fornecer informacées para
identificagéo do trabalho e deve ser digitado em tamanho 12 (APENDICE B).

A capa deve conter:
e nome da instituicdo: deve ser digitado todo em caixa alta, sem negrito e

centralizado (Ex: INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO);

e nome do curso: deve ser digitado todo em caixa alta, sem negrito e
centralizado (Ex: CURSO SUPERIOR DE ENGENHARIA SANITARIA E
AMBIENTAL);

e nome do autor: deve ser digitado todo em caixa alta, em negrito, na mesma

fonte estabelecida e centralizado;

e titulo do trabalho: deve ser digitado todo em caixa alta, em negrito, na mesma

fonte estabelecida e centralizado, abaixo do nome do autor;
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e subtitulo (se houver): deve ser precedido de dois pontos, evidenciando-se a

sua subordinacao ao titulo, e seguir a mesma formatacao do titulo;

e numero de volume: se houver mais de um, deve constar em cada folha de

rosto o respectivo volume;

e |ocal (cidade): refere-se ao lugar da instituicAo em que deve ser apresentado

o trabalho. Deve estar centralizado e sem negrito;

e ano de depdsito (entrega): deve ser digitado sem negrito e centralizado.

O Ifes recomenda o uso das fontes Arial, Times New Roman ou Helvética, a opgao escolhida deve
ser adotada em todo o texto.

4.1.2 Folha de rosto

E um elemento obrigatorio. Contém dados essenciais para a identificacéo do trabalho
(APENDICES C e D). Deve conter 0s seguintes itens:

e nome do autor: deve ser digitado todo em caixa alta, sem negrito, na mesma

fonte estabelecida e centralizado;

e titulo do trabalho: deve ser digitado todo em caixa alta, em negrito, na mesma

fonte estabelecida e centralizado, abaixo do nome do autor;

e subtitulo (se houver): deve ser precedido de dois pontos, evidenciando-se a

sua subordinacao ao titulo, e seguir a mesma formatacao do titulo;

e numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada folha de

rosto a especificacao do respectivo volume;

e natureza: deve constar de uma nota explicativa sobre o tipo de trabalho com
as seguintes informacdes: curso, instituicdo, grau pretendido e éarea de
concentracdo. Deve estar na mesma fonte estabelecida, tamanho 10 e ter
espagamento simples nas entrelinhas (APENDICE D);

e nome do orientador e do coorientador: deve constar logo abaixo da natureza

do trabalho, na mesma fonte estabelecida, tamanho 10, e ter espacamento
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simples nas entrelinhas;
e |ocal (cidade): refere-se a0 nome da instituicdo em que deve ser
apresentado o trabalho: deve ser centralizado e sem negrito.

e ano de depdsito (entrega): deve ser digitado sem negrito e centralizado.
4.1.3 Ficha catalogréfica

E um elemento obrigatério que deve ser elaborado por um profissional bibliotecario do
campus ao qual o curso estd vinculado, segundo dados obtidos do Cdadigo de

Catalogacao Anglo-Americano (AACR2).

A Ficha Catalografica deveréa ser inserida no verso na folha de rosto no documento
impresso, e no documento digital na pagina seguinte, sendo que esta nao devera ser
contata e nem numerada (APENDICE E).

A Resolugéo n. 184, do Conselho Federal de Biblioteconomia, em vigor desde 29 de setembro de
2017, “dispde sobre a obrigatoriedade da indicagao do nome e do registro profissional do bibliotecario
nos documentos de sua responsabilidade e nas fichas catalograficas em publicagbes de qualquer
natureza” (CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA, 2017).

4.1.4 Folha de aprovacgao

E um elemento obrigatério. Deve ser inserida apds a folha de rosto e conter o nome
do autor, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que é submetido, area de concentracdo), data de aprovacao,
nome, titulagao e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a
gue pertencem. A data da aprovacdo e assinaturas dos membros componentes da
banca examinadora devem ser colocados apds a aprovacéo do trabalho (APENDICE

F para os cursos de Graduacdo e APENDICE G para os cursos de Pés-graduago).
4.1.4.1 Folha de aprovacgao de produto educacional

E um elemento obrigatério para os cursos de Pés-graduacdo que tenham como

requisito o produto educacional. Deve ser inserida apos a folha de aprovacdo do
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trabalho académico e conter o nome do autor, a referéncia, a natureza (tipo do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido e area de concentracdo), a
data de aprovacdo, o nome, a titulacdo e a assinatura dos componentes da banca
examinadora e instituicoes a que pertencem. A data da aprovacgao e assinaturas dos
membros componentes da banca examinadora devem ser colocados apds a
aprovacao do trabalho (APENDICE H).

4.1.5 Dedicatéria

E um elemento opcional. E um texto em que o autor dedica o seu trabalho ou presta
homenagem (Associag&o Brasileira de Normas Técnicas, 2011b), (APENDICE I).

4.1.6 Agradecimento(s)

E um elemento opcional. E um texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos
aqueles que contribuiram com a elaboracdo do trabalho (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2011b).

4.1.7 Epigrafe

E um elemento opcional. E uma citacdo relacionada ao assunto do trabalho
desenvolvido, seguida da indicacdo de autoria. Deve-se seguir as regras do uso da
citagdo da ABNT NBR 10520 (APENDICE J).

4.1.8 Resumo

E um elemento obrigatério. De acordo com a ABNT NBR 6028 (2021), é a
condensacdo do trabalho, que delineia e/ou enfatiza os pontos relevantes da
pesquisa, os resultados e as conclusdes. O resumo deve dar uma visdo concisa e
objetiva do contetuido da pesquisa e deve ser redigido pelo proprio autor. Deve-se fazer
uso da terceira pessoa no singular, verbo na voz ativa, ser redigido em paragrafo

anico, espaco de entrelinhas um e meio (1,5) e conter no minimo 150 e no maximo

500 palavras. O resumo deve ser redigido na mesma lingua do texto e localizado em
folha separada (APENDICE K).
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As palavras-chave ou descritores representam o conteudo do documento e sdo
escolhidas, preferencialmente, em vocabulario controlado utilizado pelo sistema da
biblioteca. Devem constar logo abaixo do texto do resumo, em no maximo cinco (5),
antecedidas da expressédo: Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre
si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com iniciais em letra

minuscula, com excec¢ao dos substantivos proprios e nomes cientifico.

Exemplo:

Palavras-chave: gestagao; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

Recomenda-se que sejam utilizadas no resumo as mesmas palavras-chave
constantes na ficha catalografica que foi elaborada por bibliotecario(a), (APENDICE
E).

4.1.9 Resumo em lingua estrangeira

E um elemento obrigatdrio. Deve ser apresentada uma vers&o do resumo e palavras-
chave em lingua estrangeira para um idioma de divulgacdo internacional (inglés —

Abstracts; francés — Résumé; espanhol — Resumen, entre outros), (APENDICE L).
4.1.10 Lista de ilustracdes

E um elemento opcional. A ABNT NBR 14724 (2011a, p. 8), destaca que a lista de
ilustracdes “é elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por nome especifico, travesséo, titulo e acompanhado do respectivo
numero da folha ou pagina”. Recomenda-se a elaboracado de lista propria para cada

tipologia (quadro, figura, grafico, fotografia etc.).

Para elaboragcdo de uma lista de ilustracbes o Ifes recomenda que tenha, no minimo, cinco

elementos (descricdo) em cada uma delas.
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4.1.11 Lista de tabelas

E um elemento opcional. A ABNT NBR 14724 (2011a, p. 8), destaca que a lista de
tabelas “é elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item

designado por nome especifico, travessdao, titulo e acompanhado do respectivo
numero de pagina” (APENDICE N).

4.1.12 Lista de abreviaturas e siglas

E um elemento opcional. A ABNT NBR 14724 (2011a, p. 8), destaca que a lista de
abreviaturas e siglas “consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes, grafadas
por extenso. Recomenda-se a elaboracdo de lista prépria para cada tipologia”
(APENDICE O e P).

4.1.13 Listade simbolos

E um elemento opcional. A ABNT NBR 14724 (2011a, p. 8), destaca que a lista de
simbolos “é elaborada de acordo com a ordem dos simbolos apresentados no texto,

com o devido significado”.
4.1.14 Sumario

E um elemento obrigatério. E a enumeracéo das divisdes, se¢bes e outras partes do
trabalho na mesma ordem e grafia em que o assunto foi desenvolvido, seguida da
enumeracdo da pagina inicial de cada parte, de acordo com a ABNT NBR 6027

(2012b). Os elementos pré-textuais ndo figuram no sumario.

Deve-se utilizar a numeracado progressiva seguindo a ABNT NBR 6024 (2012a),
(APENDICE Q).

Atencdo para ndo confundir o Sumario com o indice, pois este consiste na relagéo detalhada dos
assuntos, nomes de pessoas, nomes geograficos e outros que aparecem, em ordem alfabética, no
final do trabalho.
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4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais devem ser constituidos, obrigatoriamente, segundo a ABNT
NBR 14724:2011 (2011, p. 8, grifo nosso), “de uma parte introdutdria, que apresenta
0s objetivos do trabalho e as razbes de sua elaboracédo; o desenvolvimento, que
detalha a pesquisa ou o estudo realizado; e uma parte conclusiva”.

4.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Segundo a ABNT NBR 14724:2011 (2011, p. 2), “parte que sucede o texto e complementa o
trabalho”. E composta por um elemento obrigatério (Referéncias) e outros opcionais. Ver
Quadro 5.

4.3.1 Referéncias

E um elemento obrigatério. A ABNT NBR 6023 (2018b, p. 1) “[...] estabelece
convencOes para a transcricdo e a apresentacdo da informacdo originada do

documento e/ou de outras fontes de informacdo” (APENDICE R).

O manual de Normas para elaboracgao de referéncias - NBR 6023: documento impresso e/ou
digital, elaborado por bibliotecario(a)s do Ifes, foi desenvolvido baseado em normas técnicas

vigentes.

Esta disponivel online no seguinte enderecgo:
http://biblioteca.ifes.edu.br:8080/pergamumweb/vinculos/000019/00001950.pdf

As referéncias, de acordo com a ABNT NBR 6023 (2018b, p. 1), devem ser:

e ordenadas em uma Unica lista;

e padronizadas quanto ao recurso tipografico (negrito, itdlico ou sublinhado)
guando utilizado para destacar o elemento titulo, deve ser uniforme em todas

as referéncias;
e padronizadas quanto a adocdo dos elementos complementares;

e (digitadas em espaco simples entre as linhas;

e separadas entre si por um espaco simples em branco;



http://biblioteca.ifes.edu.br:8080/pergamumweb/vinculos/000019/00001950.pdf
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e recuada a margem esquerda;

e organizadas em ordem alfabética.
4.3.2 Glossério

E um elemento opcional. Consiste na relagdo alfabética do vocabulario técnico
utilizado no texto com as respectivas definicoes de significados (Associacao Brasileira

de Normas Técnicas, 2011).
4.3.3 Apéndice(s)

E um elemento opcional. E um documento elaborado pelo préprio autor com o objetivo
de completar sua argumentacao, sem que haja prejuizo para a unidade do trabalho.
Deve ser precedido da palavra APENDICE (ex: APENDICE A, APENDICE B),
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo

(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2011b).

Exemplos: questionario, roteiro de entrevista, termo de consentimento livre e esclarecido, relatério
entre outros.

4.3.4 Anexo(s)

E um elemento opcional. Ndo é elaborado pelo préprio autor, mas sim por outras
pessoas e constitui-se de suportes elucidativos e ilustrativos importantes para a
compreensao do texto. Havendo mais de um anexo, sua identificacdo deve ser feita
por letra mailscula ou algarismo arabico (ex: ANEXO A, ANEXO B), identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo (Associagédo

Brasileira de Normas Técnicas, 2011b).

Exemplos: termo de autorizagéo, parecer técnico, nota fiscal entre outros.

4.3.5 indice

E um elemento opcional. De acordo com a NBR 6034 (2005), “relaciona assuntos,
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nomes de pessoas, nhomes geograficos e outros, em ordem alfabética, remetendo a
pagina em que se encontra o assunto” (APENDICE S). O uso do indice tem como
objetivo complementar as informac¢fes ndo expressas nos documentos e pode ser
classificado quanto ao enfoque e a ordenagcdo. Quanto ao enfoque, podem ser:
assuntos, autores; titulos; pessoas e/ou entidades; nomes geogréficos; citacoes.
Quanto a ordenacdo, podem ser: alfabética; sistematica; cronoldgica; numeérica;
alfanumérica. Geralmente, localiza-se no final da obra (Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas, 2005).
4.4 APRESENTAQAO GRAFICA DO TRABALHO ACADEMICO

O Ifes, baseado na ABNT NBR 14724 (2011a), adota as seguintes recomendacdes

para os trabalhos académicos/cientificos no Quadro 8:

Quadro 8 — Apresentacao dos trabalhos académicos/cientificos:

papel em branco ou reciclado;

Impresso o formato A4 (21 cm x 29,7cm);
e texto em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para ilustragoes.
e esquerda e superior de 3 cm;
Margens o direita e inferior de 2 cm (APENDICE U).
e 0 Ifes recomenda as fontes: Arial, Times New Roman ou Helvética. A
Fonte opcgao escolhida deve ser adotada em todo o texto;

o texto: fonte 12 (inclusive a capa e os elementos pré-textuais e pos-
textuais);

e citagdes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé, ficha
catalografica, legendas e fontes das ilustra¢des e tabelas, nota explicativa da
folha de rosto, nota explicativa da folha de aprovagéo e paginagéo devem ser
digitadas com fonte 10.

o digitado com espacgo 1,5 (um e meio) entre as linhas;

Texto Obs.: citagbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, legendas das
ilustragdes, quadros e tabelas, nota explicativa na folha de rosto, referéncias
que devem ser digitados em espacgo simples;

e recuo do paragrafo (primeira linha): o Ifes ndo recomenda utilizar;

e 0 alinhamento do paragrafo é justificado. (exceto as referéncias, que séo
alinhadas a esquerda);

e 0s paragrafos devem ser separados por um uma linha em branco
(aproximadamente 5mm ou 15 pontos).




Citacoes

e conforme a ABNT NBR 10520 (2023a), de acordo com a se¢ao 5 deste
documento.

Referéncias

digitadas em espacgo simples entre as linhas;
separadas entre si por um espago simples em branco;
recuo a margem esquerda;

organizadas em ordem alfabética.

Notas de
rodapé

¢ digitadas dentro das margens;

e separadas do texto por um espago simples entre as linhas e por filete de 5
cm, a partir da margem esquerda;

e devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem
espago entre elas;

e fonte tamanho 10.

Titulos

e 0 indicativo numérico de uma seg¢éo, em algarismo arabico, precede seu
titulo, alinhado a esquerda e separado por um espago de caractere;

e 0s titulos das sec¢bes primarias devem comecar na sua parte superior e
serem separadas do texto que os sucede por uma linha em branco
(aproximadamente 5 mm ou 15 pontos);

e 0s titulos das secdes primarias devem sempre iniciar na primeira linha da
uma nova pagina;

e 0s titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e
que os sucede por uma linha em branco (aproximadamente 5 mm ou 15
pontos);

e 0s titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda
linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo ou seja,
nao alinha a partir do nimero.

e 0s titulos sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, resumo,
abstract, lista de figuras, lista de tabelas, lista de quadros, lista de graficos e
simbolos, lista de abreviaturas e siglas, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados, em caixa alta
e em negrito.

Com base na ABNT NBR 6024 (2012a) o Ifes recomenda que seja utilizado o
modelo de numeracao e progressiva destacado a seguir:

35




Exemplo:

e ponto, hifen, travesséo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser
utilizados entre o indicativo numérico da secao e seu titulo;

e todas as segbes devem conter um texto relacionado a elas;

e o indicativo numérico das sec¢bes primarias deve ser grafado em nameros
inteiros a partir do 1;

e 0 indicativo numérico de uma se¢ao secundaria é construido pelo numero
da segao primaria a que pertence, seguido do numero que lhe for atribuido
na sequéncia do assunto e separado por ponto. Repete-se 0 mesmo
processo em relagdo as demais secgoes;

e os titulos das se¢des devem ser destacados tipograficamente, de forma
hierarquica, da se¢ao primaria a quinaria;

e a formatagéo gréfica dos titulos no texto do trabalho deve ser a mesma do
sumario;

e deve-se limitar a numeragéo progressiva até a se¢do quinaria.

e texto de cada segido pode incluir diversos paragrafos, que podem ser
subdivididos em alineas, representadas por letras minusculas do alfabeto,
seguida de parénteses;

e texto que antecede a alinea deve terminar em dois pontos;

e as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relagdo a
margem esquerda;

e texto da alinea deve comegar por letra minuscula e terminar por ponto e
virgula, exceto a ultima, que terminara com um ponto final;

e texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

e a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira
letra do texto da propria alinea.

Exemplo:
De acordo com o texto:
a) alinea;
b) alinea;
c) alinea.

e todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente (exceto a capa e ficha catalografica);
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e 0s elementos pré-textuais (folha de rosto, folha de aprovagao, folha de
aprovagéo de produto educacional (se houver), dedicatéria, agradecimentos,
epigrafe, resumo, listas de ilustragdes, tabelas, siglas e sumario) ndo sao
numerados (APENDICE A);

e a numeracgao deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o Ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha;
(APENDICE A);

e havendo apéndice e/ou anexo, as suas folhas ou paginas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginagao deve dar seguimento a do
texto principal,

e no caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma sequéncia Unica de numeragdo das folhas ou paginas, do
primeiro ao ultimo volume.

Fonte: autoria propria com informagdes extraidas da ABNT NBR 14724 (2011a) e NBR 6024 (2012a).

Na folha de rosto e na folha de aprovacao do trabalho, o tipo de trabalho, o objetivo,
0 nome da instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da
mancha gréfica (espaco delimitado de impressdo dentro de uma pagina) para a
margem direita, utilizando fonte 10.

4.4.1 Siglas

A abreviatura ou sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser

indicada entre parénteses, precedida do nome completo.

Exemplo:
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

4.4.2 Tabelas

Para informacdes mais detalhadas sobre a elaboragao de tabelas, ver “Normas de
apresentagao tabular”, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), que

estdo disponiveis no site http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf.

De acordo com esta norma, a tabela é definida como “forma nao discursiva de

apresentar informac¢fes das quais o dado numérico se destaca como informacao

central. Na sua forma identificam-se espacgos e elementos” (IBGE, 1993, p. 9)



http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf
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(APENDICE V).
4.4.2.1 Regras gerais de apresentacao de tabelas

e as tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do

trecho a que se referem (Tabela 1 -, Tabela 2 -, etc.);

e toda tabela deve ter titulo, escrito no topo, colocado na parte superior, com
alinhamento centralizado, utilizando a fonte 12, para indicar a natureza e as
abrangéncias geografica e temporal dos dados numéricos. Deve ter um titulo
claro, ordenado em algarismo arabico, com uma numeracao independente e
sequencial (Tabela 1 -, Tabela 2 -, etc.). Apos a tabela, na parte inferior, indicar
a fonte consultada (elemento obrigatério mesmo que seja do préprio autor),

utilizando a fonte 10;

e toda tabela deve ter cabecalho para indicar complementarmente ao titulo, o
conteldo das colunas. A indicacdo do contetdo das colunas deve ser feita com
palavras ou com notagdes, de forma clara e concisa. Quando, em uma tabela,
houver necessidade de se destacar parte do cabecalho ou parte dos dados
numericos, estes devem ser estruturados com um ou mais tracos verticais

paralelos adicionais;

e somente devem ser colocadas as linhas referentes aos limites da tabela e a(s)

linha(s) do cabecalho;
e ndao devem ser colocadas linhas verticais, a esquerda e a direita, da tabela;
e nao devem ser colocadas linhas verticais para separar as colunas;
e nao devem ser colocadas linhas horizontais para separar as linhas;

e recomenda-se que uma tabela seja elaborada de forma a ser apresentada em

uma unica pagina, com alinhamento justificado;

e recomenda-se a mesma tipologia de letras, numeros, sinais graficos, com a

finalidade das tabelas apresentarem uma uniformidade gréfica.
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4.4.3 llustracdes

Qualquer que seja a ilustracdo, sua identificacdo (titulo) aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, fluxograma, grafico, mapa, figura,
organograma, planta, quadro, fotografia etc.), seguida de seu niumero de ordem de
ocorréncia no texto em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo (Figura 1
-, Grafico 1 -, Quadro 1 -, etc.), utilizando a fonte 12. A ilustracdo deve ser citada no

texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere:

e Asilustracbes devem ser centralizadas horizontalmente, (APENDICE U);

e O Ifes recomenda que o alinhamento dos titulos das ilustragbes seja
centralizado seguindo a mesma padronizagao em todas as ilustragdes;

e Apébs a ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja produgéo do proprio autor) de acordo com a norma

de citacdo ABNT NBR 10520 (2023a), legenda, notas e outras informacdes

necessarias a sua compreensao (se houver), utilizando a fonte 10.

4.4.4 Equagdes e formulas

Equacbes e formulas devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas
com algarismos arabicos entre parénteses alinhados a direita. Se aparecerem na
sequéncia normal do texto, € permitido um uso de entrelinhas maior que comporte
seus elementos. Recomenda-se que, em caso de fragmentacdo em mais de uma

linha, por falta de espago, as equacdes devem ser interrompidas antes do sinal de
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igualdade ou depois de adicdo, subtracao, multiplicacéo e divisdo.
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5 USO DA CITACAO

Segundo a ABNT NBR 10520 (2023a, p. 1), citagao € a “menc¢ao de uma informagao
extraida de outra fonte”. Todas elas devem ter a identificagdo da fonte que foi utilizada.

Essa identificacdo pode aparecer em qualquer parte do documento.
5.1 TIPOS DE CITACAO

A ABNT NBR 10520 (2023a), traz trés formas de citacdes: citacdo direta, citacdo

indireta e citacao de citacao.
5.1.1 Citacao direta

Sao transcrigdes literais extraidas do texto consultado. Devem ser respeitadas todas

as caracteristicas formais em relacéo a redacgéo, a ortografia e a pontuacao original.

A citacdo direta, no texto, de até trés linhas, deve ser transcrita entre aspas duplas.

As aspas simples séo utilizadas para indicar citacéo no interior da citagcao.

Exemplo:

Como profissional, o Bibliotecario é capacitado, por meio da Biblioteconomia, que é “uma area do
conhecimento incumbida de reunir, processar e disseminar informagdes de forma racional,

registrada nos mais diferentes suportes” (Arruda, 2002, p. 68).

No caso de citacdo direta com mais de 3 linhas, o texto deve aparecer em paragrafo
isolado; a Norma e o Ifes recomendam um recuo de 4 cm da margem esquerda, com
letra menor do que a do texto. O Ifes recomenda o tamanho 10, com entrelinhas em

espaco simples e sem aspas.

Caso o documento ndo esteja paginado nas citacdes diretas, convém indicar a

localizac&o do trecho que foi citado, conforme consta no documento.

5.1.2 Citagao indireta

Texto elaborado com base na obra de outro autor: € aquele que reproduz um conceito,
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uma concepcdo, uma ideia, mas que ndo utiliza as palavras do autor consultado.
Nesses casos, ndo é necessario o uso de aspas. A identificacdo da pagina é opcional
para as citacdes indiretas, porém, quando utilizada em uma, deve-se adotar nas

demais.

5.1.3 Citacao de citacao

E uma citacdo direta ou indireta de um texto quando nao for possivel ter acesso ao
documento original. Utiliza-se a expressao “citado por” ou “apud”, interligando o nome
do autor da obra diretamente consultada ao nome do autor original, seguida do ano e,

se houver, nimero da pagina da fonte consultada.




5.2 SISTEMAS DE CHAMADA

As citacBes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada numérico ou
de autor-data. Qualquer que seja 0 método adotado, este devera ser mantido em todo

o trabalho. O Ifes recomenda o uso do sistema autor-data.
5.2.1 Sistema autor-data

Nesse sistema, a indicacao da fonte é feita pelo sobrenome do(s) autor(es) ou 0 nome
de cada entidade responsavel, seguido da data da publicacdo, separado por virgula e

entre parénteses.







5.2.2 Sistema numérico

Nesse sistema, as citagbes devem ter numeragdo Unica (algarismos arabicos) e

consecutiva, remetendo-se a lista de referéncias ao final do trabalho ou do capitulo.

O sistema numérico nao deve ser usado quando h& notas de rodapé.

5.2.3 Regras basicas para citacdes

e A indicacdo de responsabilidade quando pessoa fisica deve ser feita pelo
sobrenome do autor, em letras maiusculas e mindsculas. Quando se tratar de
pessoa juridica, utiliza-se 0 nome completo ou sigla da instituicdo. Caso se fagca
opcdo pelo uso de sigla, recomenda-se que esta seja grafada em letras

maiulsculas;

e informacdes obtidas em fontes que ndo foram publicadas formalmente
(discursos, palestras, entre outros), caso sejam utilizadas, devem ser indicadas
em nota ou no texto:
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E necessério informar o volume, a se¢do e/ou o tomo, caso o documento

possua, identificados por suas abreviagdes correspondentes, antes de
mencionar a pagina. Em caso de publicacdes periddicas, o volume e 0 nimero

nao podem ser indicados;
e O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e néo a citacao;

e Para as citacbes de fontes com quatro ou mais autores, pode ser citado
somente o primeiro autor, seguido da expressao et al., embora na lista de
referéncia constem todos os autores. Deve-se utilizar o mesmo recurso em todo

o0 documento;

e Quando utiliza-se documentos em fase de elaboracdo, em nota deve ser

mencionado com dados disponiveis;

e Devem ser indicadas as supressoes, interpolacdes, comentarios, énfase ou

destaques da seguinte forma:

a) As supressfes (omissOes de palavras) devem ser indicadas entre colchetes

com reticéncias [...].

Quando o trecho citado nao for inicio de paragrafo:




Quando o trecho citado € interrompido antes do ponto final do paragrafo:

1) para interpolacfes, acréscimo ou comentarios deve-se utilizar [ ];

2) para énfases ou destaques, que ndo sejam do autor, sdo utilizados o0s recursos:

sublinhado ou negrito ou italico e devem ser seguidas da expressao grifo nosso
ou grifo proprio.

5.3 NOTAS

Deve-se utilizar nUmeros arabicos sequenciais para sua indicagao;

Quando empregados, ndo pode ser utilizado o sistema de chamada numérico
de citagOes;

Estao localizadas no rodapé, no final do artigo, do capitulo ou do documento;

Devem ser alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da

primeira letra da primeira palavra, de maneira que seja possivel destacar o

expoente, com fonte menor e sem espaco entre elas;




e O hyperlink pode ser utilizado em documentos digitais.
5.3.1 Notas de referéncias

As notas devem ter numeragdo Unica e consecutiva. A numeragdo ndo deve ser
iniciada a cada pagina, e sim a cada capitulo ou parte. Sdo numeradas com

algarismos arabicos.
A fonte quando citada pela primeira vez deve ser referenciada por completa em nota.

e As citacbes subsequentes de uma mesma obra podem ser referenciadas de
forma abreviada, usando-se as seguintes expressdes latinas abreviadas:

a) Idem — mesmo autor — Id.:

E usada quando a obra imediatamente anterior for da mesma autoria e documento

distinto. S6 pode ser usada na mesma pdagina ou folha da citagdo que se refere.

b) Ibidem — na mesma obra —ibid.:

E usada quando a obra imediatamente anterior for da mesma autoria € do mesmo

documento. SO pode ser usada na mesma pagina ou folha da citacdo a que se refere




c¢) Opus citatum, opere citato — na obra citada — op cit;

E usada para a mesma obra, quando as citacdes aparecem de maneira subsequente.

SO pode ser usada na mesma pagina ou folha da citacéo a que se refere.

d) Passim — aqui e ali, em diversas passagens — passim;

E usada quando a informagc&o que foi citada constar em varios trechos de uma fonte

consultada.

e) Loco citato — no lugar citado — loc. cit.

E usada quando a fonte e a localizagio exatas ja foram citadas e elas ndo foram

apresentadas de forma subsequente. Deve-se indicar o nome do autor e em seguida

a abreviatura loc. cit.




f) Conferre — confira, confronte — Cf.;

E usada como sugest&o de consulta de uma fonte para confrontar ou comparar o tema
em questao. Deve-se utilizar a abreviatura depois do sobrenome do autor, o ano e, se

houver, o niumero de pagina ou localizagéo.

g) Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.

E uma expressao utilizada para indicar a pagina citada e as paginas seguintes da obra
consultada. Deve-se indicar o nome do autor, 0 ano e a pagina seguida da abreviatura
et seq.
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5.3.2 Notas explicativas

Sao usadas para a apresentacao de comentdrios, esclarecimentos ou exploragdes.
Devem ter numeracgao consecutiva. Recomenda-se que seja iniciada a cada parte ou
capitulo, ndo podendo ser iniciada a cada pagina. Recomenda-se ndo utilizar nota

explicativa e nota de referéncia simultaneamente, mas, caso o uso seja adotado,

deve-se seguir a nota de referéncia.
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APENDICE A — ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO, TCC, TFC,

Elementos
poés-textuais

Elementos
textuais

Elementos
pré-textuais

DISSERTACAO E TESE

— | INDICE (op.)
| ANEXO(S) (0p.)
| APENDICE(S) (op.)
| GLOSSARIO (0p.)
)| REFERENCIAS
—+ll
l
)| TEXTO
— [ SUMARIO
[ LISTA - simbolos (op.)
[LISTA - abreviaturas, siglas (op.)
| LISTA - tabelas (op.)
[ LISTA- lustragdes (op.)
| RESUMO - lingua estrangeira
| RESUMO
| EPIGRAFE (op)
| AGRADECIMENTO(S) (0p.)
| DEDICATORIA (0p.)
] FOLHA DE APROVAGAO DO PRODUTO FINAL®

| FOLHA DE APROVAGAQ
) | FICHA CATALOGRAFICA
FOLHA DE ROSTO
CAPA

Folhas contadas e numeradas
com algarismos arabicos

Folhas contadas, mas
nao numeradas

Folha ndo contada, nem numerada
Folha contada, mas nao numerada
Folnha ndo contada, nem numerada

Legenda
op. - opcional

*Elemento exigido para cursos de pds-graduagao (mestrado profissional).




APENDICE B — EXEMPLO DE CAPA

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS VITORIA

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM METALURGIA E MATERIAIS

ALEX DA SILVA MILEIPP

MADEIRA DE EUCALIPTO PARA POSTES:

PROPRIEDADES FISICO-MECANICAS, PROCESSO DE IMUNIZAGAO EM
AUTOCLAVE (CCA) E MERCADO

Vitoria

2009
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APENDICE C — EXEMPLO DE FOLHA DE ROSTO

ALEX DA SILVA MILLEIPP

MADEIRA DE EUCALIPTO PARA POSTES:

PROPRIEDADES FISICO-MECANICAS, PROCESSO DE IMUNIZAGAO EM AUTOCLAVE (CCA) E
MERCADO

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado a Coordenadoria do
Curso de Metalurgia e Materiais do Instituto Federal do Espirito Santo,

como requisito parcial para a obtengédo do titulo de Tecndlogo em
Metalurgia e Materiais.

Orientador: Prof. M.Sc. Vicente de Paulo Ferreira Marques Sobrinho

Vitoria

2009
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APENDICE D — EXEMPLO DE NOTAS EXPLICATIVAS PARA FOLHA DE ROSTO

Dissertagao e Tese

Monografia de
Especializagao

Trabalho Final de
Curso (TFC) ou

Trabalho de
Conclusao de Curso
(TCC)

Projeto de TFC
ouTCC

Projeto de Pesquisa

Trabalho Curricular

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pés-Graduagdo em
Engenharia Metalurgica e de Materiais do Instituto Federal do Espirito
Santo como requisito parcial para obtencdo do Titulo de Mestre em
Engenharia Metalurgica e de Materiais.

Orientador: Xxxx Xxxx

Monografia apresentada ao Curso de Especializacdo em Educacgéo
Profissional Integrado ao Ensino Médio do Programa de Pés-Graduagao
do Instituto Federal do Espirito Santo como requisito parcial para
obtengado do certificado de Especialista em Educacao Profissional
Integrado ao Ensino Médio.

Orientador: Prof. Xxxx Xxxx

Trabalho Final de Curso apresentado a Coordenadoria do Curso de
Engenharia Sanitaria e Ambiental do Instituto Federal do Espirito Santo
como requisito parcial para obtengdo do titulo de Bacharel em
Engenharia Sanitaria e Ambiental.

Orientador: Prof. Xxxx Xxxx

Projeto de Trabalho Final de Curso apresentado a Coordenadoria de
Saneamento Ambiental do Instituto Federal do Espirito Santo, como
requisito parcial para aprovagdo na Disciplina de Metodologia de
Pesquisa Il.

Orientador: Prof. Xxxx Xxxx

Projeto de Pesquisa apresentado ao Curso de Engenharia Elétrica do
Instituto Federal do Espirito Santo, como requisito parcial para avaliagao
da disciplina xxxxxx.

Orientador: Prof. Xxxx Xxxx

Trabalho apresentado a Disciplina de Hidraulica do Curso de Engenharia
Sanitaria e Ambiental do Instituto Federal do Espirito Santo, como
requisito parcial para avaliagao.
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APENDICE E — LOCAL DE INCLUSAO DA FICHA CATALOGRAFICA

M642m  Milleipp, Alex da Silva.

Madeira de eucalipto para postes: propriedades fisico-mecanicas,
processo de imunizagdo em autoclave (CCA) e mercado. / Alex da Silva
Milleipp. - 2009.

95f. :il. ;30 cm.
Orientador: Vicente de Paulo Ferreira Marques Sobrinho.

TFC (Graduagédo) Instituto Federal do Espirito Santo, Campus Vitéria,
Curso Superior de Tecnologia em Metalurgia e Materiais, 2022.

1. Resisténcia de materiais. 2. Metalurgia. I. Marques Sobrinho, Vicente de
Paulo Ferreira. Il. Instituto Federal do Espirito Santo. IV. Titulo.

CDD 669

(Biblioteca Campus Vitéria)
Nome completo do(a) bibliotecario(a) que elaborou e niumero de registro do
Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB).

A Ficha Catalografica devera ser inserida no verso na folha de rosto no documento impresso, e no
documento digital na pagina seguinte, sendo que esta nao devera ser contata e nem numerada.
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APENDICE F — EXEMPLO DE FOLHA DE APROVAGCAO PARA OS CURSOS DE
GRADUACAO

ALEX DA SILVA MILLEIPP

MADEIRA DE EUCALIPTO PARA POSTES: PROPRIEDADES
FISICO-MECANICAS, PROCESSO DE IMUNIZAGAO EM

AUTOCLAVE (CCA) E MERCADO

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado a
Coordenadoria de Metalurgia e Materiais do
Instituto Federal do Espirito Santo, como requisito
parcial para obtencéo de titulo de Tecndlogo em
Metalurgia e Materiais.

Aprovado em 13 de maio de 2009.

COMISSAO EXAMINADORA

Prof. M.Sc. Vicente de Paulo Ferreira Marques Sobrinho
Instituto Federal do Espirito Santo

Orientador

Prof? M.Sc. Lucia Helena Paixdo Roque Freitas

Instituto Federal do Espirito Santo

Prof. Esp. Irineu Storch

Instituto Federal do Espirito Santo

Eng. Eduardo Pessoa

Sociedade Espirito-Santense de Industrializagdo de Madeiras — CEIMA
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APENDICE G — EXEMPLO DE FOLHA DE APROVACAO PARA OS CURSOS DE
POS-GRADUACAO

RENATA LORENCINI RIZZI

ESTUDO DO COMPORTAMENTO DE BUSCA POR INFORMAGAO CIENTiFICA DE ALUNOS E
PROFESSORES DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA DO IFES — CAMPUS
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pos-graduacgéao
em Educagdo em Ciéncias e Matematica do Instituto
Federal do Espirito Santo, como requisito parcial para
obtengédo de titulo de Mestre em Educacdo em Ciéncias e
Matematica.

Aprovado em 06 junho de 2013

COMISSAO EXAMINADORA

Prof. D.Sc. Edmar Reis Thiengo
Instituto Federal do Espirito Santo

Orientador

Prof? D.Sc. Maria Alice Veiga Ferreira de Souza
Instituto Federal do Espirito Santo

Membro interno

Prof? D.Sc. Dulcinéia Sarmento Rosemberg
Universidade Federal do Espirito Santo

Membro externo
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APENDICE H — EXEMPLO DE FOLHA DE APROVACAO PARA PRODUTO
EDUCACIONAL

PATRICIA BASTOS LEONOR

LEONOR, Patricia Bastos; LEITE, Sidnei Quezada Meireles; AMADO, Manuella Villar. Sequéncia
didatica de Ciéncias: ensino por investigagdo nos anos iniciais do ensino fundamental. Vitéria:
Ifes, 2013. 88 p. (Série Guias Didaticos de Ciéncias, 7).

Produto educacional apresentado ao Programa de
Po6s-Graduagdo em Educagdo em Ciéncias e
Matematica do Instituto Federal do Espirito Santo,
como requisito parcial para obtengao de titulo de
Mestre em Educagdo em Ciéncias e Matematica.

Aprovado em 30 de setembro de 2013.

COMISSAO EXAMINADORA

Prof. D.Sc Sidnei Quezada Meireles Leite
Instituto Federal do Espirito Santo

Orientador

Prof? D.Sc. Manuella Villar Amado
Instituto Federal do Espirito Santo

Membro interno

Prof? D.Sc. Braulio Luciano Alves Resende
Instituto Federal do Espirito Santo

Membro interno

Prof? D.Sc. Maylta Brand&o dos Anjos
Universidade Federal do Espirito Santo

Membro externo
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APENDICE | - EXEMPLO DE DEDICATORIA

Para Luciana e Mariana, razbes de minha vida.

Para Maria Eunice e Marcos, que me deram a vida.
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APENDICE J — EXEMPLO DE EPIGRAFE

Sabio € o que se contenta
Com o espetaculo do mundo,
E ao beber nem recorda

Que ja bebeu na vida

Para quem tudo & novo

E imarcescivel sempre.

(Pessoa, 2007, p. 259)




APENDICE K — EXEMPLO DE RESUMO

RESUMO

A quantidade e a qualidade da agua sé&o fatores importantes para o estabelecimento dos
beneficios a saude relacionados a redugdo da incidéncia e prevaléncia de diversas
doencgas, entre elas a doenga diarréica. O Brasil € um dos paises com alta incidéncia de
diarreia, o que repercute diretamente sobre as taxas de mortalidade infantil, tendo como
causa basica a doenga diarréica aguda. Embora de caracteristicas endémicas, a diarreia
pode apresentar casos relacionados entre si (clinica, distribuicdo espago-temporal, fonte
de infecgdo) que sdo capazes de caracterizar um surto. Nessas circunstancias, deve-se
desencadear um processo de investigagao que permita colher as informagdes necessarias
a eleicdo de medidas de intervengdo e para isso o pais conta com o Programa de
Monitorizagdo de Doencgas Diarréicas do Ministério da Saude. Neste estudo procurou-se
tracar as possiveis associagbes da qualidade de agua com a ocorréncia de casos de
diarreia por meio do referido programa, para o ano de 2004, no municipio de Vitéria, Estado
do Espirito Santo. Para a andlise da qualidade da &gua, foram utilizados os dados dos
Programas de Controle da Qualidade da Agua, realizados pela Companhia Espirito-
Santense de Saneamento e da Vigilancia da Qualidade da Agua, realizada pela Prefeitura
Municipal, além de outros dados pertinentes a esta pesquisa. O delineamento
epidemioldgico adotado foi o estudo ecoldgico que utiliza dados agregados da populagéo.
Foram utilizadas ferramentas de georreferenciamento para definigdo do universo e amostra
e analises estatisticas de regressao linear univariada e multivariada. O teste de U Mann-
Whitney foi utilizado para comparagéo de amostras dos programas de qualidade da agua.
Verificou-se que os resultados das amostragens desses programas apresentaram
diferengas estatisticas. Também foram encontrados indices de associagdo com
significancia estatistica para a ocorréncia de diarreia para os parametros de turbidez,
coliformes totais e termotolerantes. Os resultados apontam para a necessidade de maior
cuidado com a rede de distribuigdo de agua. Entretanto, como a doenga diarréica pode ser
causa de varias enfermidades, sdo necessarias agbes com o objetivo principal de
caracterizar o agravo e definir sua fonte de infecgdo, de modo a proporem-se manobras
que interrompam a cadeia de transmisséo.

Palavras-chave: diarreia; estudo ecoldgico; qualidade da agua.
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APENDICE L — EXEMPLO DE ABSTRACT

ABSTRACT

Both water quantity and quality are important factors for the establishment of health benefits
regarding reduction of the incidence and prevalence of several diseases, among them
diarrhea. Brazil is one of the countries with high incidence of diarrhea that rebounds directly
on infant mortality rates as a result acute diarrhea. Although of endemic characteristics,
diarrhea can be seen as an outbreak when various clinical elements are detected (space-
temporal distribution, source of infection). In those circumstances, an investigation process
is carried out that allows collecting the necessary information for conducting the appropriate
measures by using a Diarrhea Disease Monitoring Program of Ministry of Health. In this
study, possible association between water quality and occurrence of cases of diarrhea in
2004 in the municipal district of Vitdria in State of Espirito Santo was performed. For the
analysis of water quality the programs Control of the Water Quality accomplished by
Company Espirito-Santense of Water Supply and Sanitation and the program of Ministry of
Health on Surveillance of the Water Quality accomplished by the Municipal City were used,
besides other pertinent data the this research as data of pluviometrics, solar radiation, data
of sanitary conditions. The epidemiological design used was the ecological study that
utilizes population aggregate data. Georreferencing tools were used to representation the
universe and samples and statistical analyses of univariate and multivariate lineal
regression. U Mann-Whitney’s test was used for comparison of samples of the programs of
water quality. The results showed that the samplings of the programs of water quality
presented statistical differences. Furthermore, it was found association indexes with
statistical significante for the diarrhea occurrence for the turbidity parameters and total and
termotolerants coliphorms. These results imply that water distribution must be carefully
inspected. Although diarrhea can be cause of several illnesses, actions are necessary to
characterize the extent and the source of infection, that in turn would to break the
transmission chain.

Keywords: diarrhea; ecological study; water quality.
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APENDICE M — EXEMPLO DE LISTA DE ILUSTRAGOES

LISTA DE ILUSTRAGAO

Figura 1 — Uma visao juridica do exercicio profissional da equipe de enfermagem do

Figura 2 — Representagdo esquematica da evolugdo diurnada CLA ..................... 7
Figura 3 — Representagéo esquematica da estrutura da UCL.............ccccooieeiiinnne 8
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APENDICE O — EXEMPLO DE LISTA DE ABREVIATURAS

LISTA DE ABREVIATURAS

Av. — Avenida

Broch. — Brochura

cf. — Conforme, confira
cm. — Centimetro

Col. — Colegao(des)
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Com. — Comercial
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f. — Folha(s)
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s. d. — Sem data
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v. — Volume(s)
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LISTA DE SIGLAS

ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas
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IBICT — Instituto Brasileiro de Informacéo e Ciéncia e Tecnologia

IFES — Instituto Federal do Espirito Santo

ISO — International Organization for Standardization

NBR — Norma Brasileira Registrada

UFES — Universidade Federal do Espirito Santo

UFRJ — Universidade Federal do Rio de Janeiro
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APENDICE T — EXEMPLO DE FORMATO DE PAGINA E DE TEXTO

v
1COMO ENCAMINHAR UMA PESQUISA?

1.1 0 QUE E PESQUISA?

Pode-se definir pesquisa como o procedimento racional e sistematico e que tem como

objetivo proporcionar respostas aos problemas que sao propostos. A pesquisa €

requerida quando nao se dispde de informagao suficiente para responder ao problema,

ou entdo quando a informagao disponivel se encontra em tal estado de desordem que

- : » Nao possa ser adequadamente relacionada ao probiema. —p

A pesquisa & desenvolvida mediante o concurso dos conhecimentos disponiveis e a

utilizagdo cuidadosa de métodos e técnicas e outros procedimentos cientificos.

1.2PORQUE SE FAZ PESQUISA?

Ha muitas raz6es que determinam a realizacao de uma pesquisa. Podem, no entanto,
ser classificadas em dois grandes grupos: razoes de ordem intelectual e razées de
ordem pratica, As primeiras decorrem do desejo de conhecer pela propria satisfagdo de
conhecer. As Ultimas decorrem do desejo de conhecer com vistas a fazer algo de
maneira mais eficiente e ou eficaz,

1.3 0 QUE E NECESSARIO PARAFAZER UMAPESQUISA?

1.3.1 Qualidades pessoais do pesquisador

O exito de uma pesquisa depende fundamentalmente de certas qualidades
intelectuais e sociais do pesquisador, entre as quais sao:

a) conhecimento do assunto a ser pesquisado;

b) curiosidade;

c) criatividade;

d) integridade intelectual;

e) atitude autocorretiva;

f) sensibilidade social;

g) imaginacdo disciplinada;

h) perseveranga e paciéncia;

i) confianga na experiéncia.
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APENDICE U — EXEMPLO DE APRESENTACAO DE TABELA

Tabela 1 - Motivos que justificam a escolha do Curso de Saneamento

. Frequéncia Frequéncia
Motivos ]
absoluta relativa
Livre escolha 20 25
Facilidade de 16 25
ingresso
Total 306 100%

Fonte: Ifes (2000).
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APENDICE V — EXEMPLO DE APRESENTACAO DE ILUSTRACOES

Grafico 1 — Concentragdes médias e desvios padrdoes dos parametros de interesse
agrondmico das etapas 1 e 2
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Fonte: Lima (2010, f. 212).
Quadro 1 — Configuragao de microcomputador
Elemento Especificagdoes*
1CD CD + Disk Driver [ para apenas uma entrada de disquete

Kit multimidia 8X Kit com placa de som, caixas, microfone, CD-ROM com velocidade

8X e titulos
8 Mb RAM Quantidade de memoéria RAM (ver memdria)
66 Mhz Velocidade do computador
PC 486 DX/2 Tipo e modelo do computador
840 Mb HD Capacidade de armazenamento do computador

Fonte: Barbosa (1999 apud Ufes, 2004).
Nota: *Os materiais acima relacionados as especificagbes, estdo apresentados no projeto.

ATENCAO: Qualquer que seja a ilustracéo, sua identificagio aparece na parte superior (tamanho
12), precedida da palavra designativa (desenho, fluxograma, grafico, mapa, figura, organograma,
planta, quadro, fotografia etc.) e fonte na parte inferior (tamanho 10).




APENDICE W — EXEMPLO DE CRONOGRAMA PARA PROJETO

Atividades

Periodo

Periodo

Periodo

Periodo

Elaborac&o do projeto

X

Reviséao teodrica

Preparacao para coleta
de dados

Coleta de dados

Discussao dos
resultados

Producao final de texto

Revisao do trabalho

Entrega do trabalho

Fonte: autoria propria.
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INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Reitoria

Av. Rio Branco, 50, Santa Lucia
29056-264 — Vitéria— ES
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Aeroporto - 29192-733 — Guarapari — ES
27 3261-9900

Campus Ibatiba
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29395-000 — Ibatiba — ES

28 3543-5500

Campus Nova Venécia

Rod. Miguel Curry Carneiro, 799 — Santa Luzia
29830-000 — Nova Venécia — ES

27 3752-4300

Campus Piuma

Rua Augusto Costa de Oliveira, 660 — Praia Doce
29285-000 — Pitma — ES

28 3520-0600

Campus Santa Teresa

Rod. ES-080 - Km 93

Sao Joao de Petrépolis
29660-000 — Santa Teresa — ES
27 3259-7878

Campus Sao Mateus

Rod. BR 101 Norte, Km 58 — Litoraneo
29932-540 — Sa0 Mateus — ES

27 3767-7000

Campus Serra

Av. dos Sabias, 330 — Morada de Laranjeiras
29166-630 - Serra — ES

27 3182-9200

Campus Venda Nova do Imigrante

Rua Elizabeth Minete Perim, 500 — Sd0 Rafael
29375-000 — Venda Nova do Imigrante — ES
28 3546-8600

Campus Viana

Rod. BR 101, Km 12, Universal,
29134-400 — Viana — ES

27 3083-4650

Campus Vila Velha

Av. Ministro Salgado Filho, 1000 — Soteco
29106-010 — Vila Velha — ES

27 3149-0700

Campus Vitéria

Avenida Vitoria, 1729 — Jucutuquara
29040-780 — Vitéria — ES

27 3331-2110

Cefor

Centro de Referéncia em Formagéo e em Educagdo
a Distancia

Rua Barao de Maua, 30 — Jucutuquara

29040-860 — Vitéria — ES

27 3198-0900

Cidade da Inovagao

Av. Anisio Fernandes Coelho, 1160
Jardim da Penha - 29060-670
Vitéria - ES

27 3357-7500




Campus Itapina
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Campus Linhares

Av. Filogbnio Peixoto, 2220 — Aviso
29901-291 — Linhares — ES

27 3264-5700
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