
É hora de 
organizar o 
meu AVA!
Dicas de boas práticas para a 
apresentação de salas de aula 
virtuais

Comissão de Apoio às 
Atividades Pedagógicas 
Não Presenciais



Colegas professores e professoras:

A Comissão de Apoio às APNPs do Campus 
São Mateus organizou este guia com o 
objetivo de dar algumas dicas para a melhor 
organização das salas de aula nos 
Ambientes Virtuais de Aprendizagem que 
adotamos.

Esta proposta vai ao encontro da 
necessidade de buscar padronização de 
alternativas para melhorar a comunicação 
entre docentes e discentes, considerando 
alguns relatos coletados, no decorrer da 
fase inicial de implantação das APNPs.

Trazemos exemplos do que consideramos 
serem boas práticas no uso dos AVAs Moodle 
e Google Sala de Aula, esperando que sejam 
úteis.

Para sugestões ou esclarecimento de 
dúvidas, enviem mensagem para 
nte.sm@ifes.edu.br.

mailto:nte.sm@ifes.edu.br




Nomeie os tópicos,
preferencialmente, separando-os por quinzenas.

Como habilitar a alteração do título do tópico?

Para alterar o nome do tópico, clique no 
ícone do lápis.



Descreva todas as atividades 
ou arquivos inseridos.
Não existem descrições triviais.

Como adicionar e apresentar a descrição de um arquivo ou atividade?

Quando estiver adicionando a atividade, não esqueça de marcar a opção de 
exibir na página do curso!



Ao passar tarefas, atente-se aos 
detalhes de execução!
O quê, como e até quando fazer são detalhes 
importantes. 

Como habilitar que o aluno poste um arquivo na atividade?

Quando for adicionar a tarefa, lembre-se de deixar marcadas ambas as opções 
de tipos de envio!



Lembre-se de informar se a 
atividade vale ponto,
se serve para revisão ou para fixação de conteúdo.

Como atribuir pontos a uma tarefa?

Selecione a opção “Pontos”

Digite o valor 
da tarefa!



Deixe uma explicação global 
para o aluno.
Vivemos um momento inédito, todas as informações 
são importantes!

Como adicionar esse texto introdutório?



Disponha os tópicos em ordem 
decrescente,
ou seja, os mais recentes primeiro.

Clique na seta 
para mudar a 
ordem!





Nomeie os tópicos,
preferencialmente, separando-os por quinzenas.

Clique aqui para alterar o título do tópico

Clique aqui para criar um tópico



Descreva as suas atividades.
Não existem descrições triviais.



Ao passar tarefas, atente-se aos 
detalhes de execução!
O quê, como e até quando fazer são detalhes 
importantes.



Lembre-se de informar se a 
atividade vale ponto,
se serve para revisão ou para fixação de conteúdo.

Como atribuir pontos a uma tarefa?



Agora é 
a sua 
vez!
Ao organizar o seu AVA, 
lembre-se de que  os alunos 
não poderão contar com a sua 
presença imediata, quando 
acessarem a sala e lerem  as 
instruções. Por isso, a atenção 
aos detalhes fará toda a 
diferença.


